
令和６年２月２７日 

 

職員（支部事務局長）の募集について 

 

特別民間法人高圧ガス保安協会 

総務・企画部門 

 

 当協会の職員（支部事務局長）を下記の通り募集しますので、お知らせいたします。 

 

 

記 

 

 

１．募集する支部、役職及び人数 

 東北支部、事務局長（正職員）、１名 

 

２．採用日 

 令和６年４月１０日（水）（予定） 

※令和６年４月中旬までは現事務局長の補佐業務を行い、同月中旬以降から事務局長に就

任していただきます。 

 

３．職務内容 

 当協会東北支部の運営・管理業務を責任者として実施していただきます。 

 具体的な職務内容は、次の通りです。 

 

・支部の運営・管理 

・高圧ガスの保安に係る情報の収集及び提供 

・高圧ガス容器、設備等の検査業務に係る事務 

・講習、講演会、研修会、その他の教育及び広報 

・資格試験事務 

・ＩＳＯマネジメントシステム審査登録の推進 

・関係する企業、官庁及び団体との連絡調整、等 

 

４．必要な資格・業務経験等 

1)年 齢：（採用時の年齢が）62 歳以下 

2)学 歴：大学卒業以上 

3)支部事務所が所在する東北地域在住で、転居することなく通勤可能であること。 

4)企業、官庁、法人等において、管理職経験を有すること。 

5)担当する地域の経済・産業（特に製造業）の状況に精通していること。 
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6)法務関係の知識を有していること。 

7)関係する企業、官庁及び団体と必要な調整等を行う十分な能力と経験を有していること。 

8)当協会が高圧ガス保安法に基づいて設立された独立した第三者機関であることを理解し、

中立性・公平性を担保して業務運営を行うことができる、人格高潔で高い倫理観を有する

人物であること。 

 

５．有していることが望ましい資格・業務経験等 

1)高圧ガス保安関係法令に関する知識・経験を有していること。 

2)ＩＳＯマネジメントシステム審査登録業務に関する知識・経験を有していること。 

 

６．勤務条件 

1)勤務地 

特別民間法人高圧ガス保安協会 東北支部 

〒980-0014 宮城県仙台市青葉区本町二丁目 3-10 KDX 仙台本町ビル 7F 

2)勤務時間：月～金／9:00～17:00 

3)給 与 

月額本俸 35 万円以上 50 万円以下 

※月給は、上記金額のほか管理職手当を加えた額（税込）となります。具体的な支給額は、

採用された方の年齢・経験を考慮し、当協会の給与規程に基づき決定します。 

※上記の他、賞与を年２回（計 4.7 カ月分）支給します。また、所定の条件に該当する方

には、通勤手当、住居手当、扶養手当等を支給します。 

4)福利厚生：健康保険、厚生年金、他 

5)休日：完全週休２日（土・日）・祝日、年末年始、他 

6)休暇：年次有給休暇（採用年 15 日、その翌年から 20 日を支給）、夏季休暇（7日）、他 

7)雇用期間：令和８年３月末まで。ただし、状況に応じて一か月程度延長することがあります。 

 

７．選考方法 

1)一次選考（書類選考） 

・応募者に対して、応募書類が届き次第、随時選考を行い、合否結果をご連絡します。 

2)二次選考（面接審査） 

・面接は、一次選考に合格した者に対し、随時実施します。具体的な日程は、個別にご連

絡します。 

・二次選考受験者に対する合否結果は、随時ご連絡します。 

 

８．応募方法等 

  まずは saiyo@khk.or.jp までメールをお送りください。その際、メールタイトルを「東北

支部事務局長の件」とし、メール文面に、応募の意思表示に加え、氏名、住所、電話番号及

び現在の所属・役職（無職の場合は、直近の前職の所属・役職）を記載願います。 
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1)応募受付開始日：令和 6年 2月 27 日（火） 

2)応募受付締め切り日：令和 6 年 3 月 29 日（金） 

3)応募の対象となる方 

上記「４．必要な資格・業務経験等」の記載事項の全てに該当する方 

※上記「５．有していることが望ましい資格・業務経験等」の記載事項は、選考に当たっ

て考慮しますが、該当していなくても応募可能です。 

 

4)応募書類 

 次の書類を当協会の求めがあったときに提出願います。 

 

①履歴書 

・顔写真を貼付すること。 

・学歴は義務教育終了時から年代順に記入すること。 

・職歴は、会社（官庁、法人）名、所属部課名、役職名を記入すること。 

・連絡用の携帯電話番号及び電子メールアドレスを記入すること。 

②職務経歴書 

 ・履歴書の職歴をもとに、各所属部課・各役職においての経験を簡潔に記載すること。 

③自己アピール文書 

・上記「３．職務内容」、「４．必要な資格・業務経験等」及び「５．有していること

が望ましい資格・業務経験等」を踏まえて、自らがこのポストに適任であることをＡ

４用紙（40 行×40 文字）１～２枚程度でポイント毎に簡潔にまとめること。 

 

※応募書類に記載された個人情報は、選考及び連絡の目的のみに使用します。 

※応募書類は返却いたしません。あらかじめご了承下さい。 

 

5)応募に関するお問い合わせ 

 

特別民間法人高圧ガス保安協会 総務・企画部門 総務グループ 総務・人事チーム 

（担当：及川、大西） 

〒105-8447 東京都港区虎ノ門４－３－１３ヒューリック神谷町ビル 11 階 

電話番号：03-3436-6100 

 

以 上 


